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Reditel Domova u fontany, prispévkové organizace Pardubického kraje, v ndvaznosti na ¢lanek
V. Ztizovaci listiny a souvisejicich obecné platnych pravnich predpisti v platném znéni vydava smérnici
,Whistleblowing” Domova u fontany (dale jen DUF nebo organizace).

Povinnosti stanovené ve smérnici plni vSichni zaméstnanci v rozsahu svych funkci a dalsi osoby, které
s DUF spolupracuji na zakladé smluvniho vztahu. Smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance DUF.
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Pfiloha ¢. 1 Vzor podani oznameni

Pouzité zkratky
DUF Domov u fontany
VOS Vnitfni oznamovaci systém
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Cl.1 Obecna ustanoveni

Tato vnitfni norma upravuje postupy pti aplikaci zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu
trestné cCinnosti (dale jen ,,zdkon”) a Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne
23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice”).

Cl. 2 Zakladni pojmy

Oznamovatelem je fyzickd osoba poddvajici ozndmeni o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci
nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem préce nebo jiné obdobné Cinnosti, a které

e ma znaky trestného ¢inu, ma znaky pfestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni

hranice je alespor 100 000 K¢,
e porusuje zdkon, nebo
e porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

- finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finanénich produktd
a financnich trhd,

- dané z pfijm0 pravnickych osob,

- predchazeni legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

- ochrany spotfebitele,

- souladu s poZadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

- bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

- ochrany Zivotniho prostredi,

- bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

- radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

- hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zaddvani verejnych zakazek,

- ochrany vnitiniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

- ochrany osobnich Udajid, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systém{,

- ochrany financnich zajm{ Evropské unie, nebo

- fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmenia datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé. Anonymni
oznameni budou vyfizovdna mimo reZim zdkona stejné jako oznameni osob, které pro DUF
nevykondvaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Vnitfni oznamovaci systém (VOS) predstavuje souhrn postupl a nastrojl, které slouzi k pfijimani
oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Plsobnosti Ministerstva spravedinosti dle zakona je rovnéz pfijimani a posuzovani oznameni
a poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci ve vécech ochrany oznamovateld.
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Uverejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v ozndmeni verejnosti, tzn.
napriklad prostfednictvim socidlni sité, prispévku v médiich ¢i na internetovych strankach. Uverejnéni
by mélo byt vyuZivano pouze ve vyjimeénych pripadech, kdy neni moziné dosdhnout ucelu oznameni
vyuzitim  standardnich  kandld  (VOS, Ministerstvo  spravedlnosti), zejména  pokud
v navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych |hltach pfijato vhodné opatieni,
oznamovatel ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v ozndmeni miize vést
k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho pofddku nebo bezpecnosti, Zivota nebo zdravi,
Zivotniho prostredi nebo jiného verejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Ujmy nebo v pfipadé,
Ze existuje zvySené riziko vystaveni odvetnym opatrenim.

Odvetnym opatienim se rozumi ,jakékoli pfimé ¢i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz dochazi
v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim oznamenim nebo uvefejnénim a které
oznamuijici osobé plsobi nebo muzZe zplsobit neopravnénou Ujmu. Odvetnym opatfenim muze byt
zejména:

e rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

v s

e zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru,

e zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

e odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e uloZeni kdrného opatteni nebo kazeriského trestu,

e snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

e preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

e negativni sluZzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

e neumoznéni odborného rozvoje,

e zména pracovni nebo sluzebni doby,

e vyZadovani lékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

e vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

e zdasah do prdva na ochranu osobnosti.

€l. 3 Ochrana oznamovatele

Oznamovatelé maji narok na ochranu pokud:

e méliopravnéné divody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly vdobé ozndmeni
pravdivé (oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé nepravdivé) a Ze tyto informace spadaji
pod rezim zakona,

e podali v souladu se zdkonem oznameni bud’ prostfednictvim VOS, Ministerstva spravedInosti,
nebo ucinili uverejnéni, pfipadné oznameni podali pfimo jinym pfislusSnym organlim verejné
moci.

Hlavnim ochrannym opatfenim je zakaz uplatnéni odvetného opatfeni vici oznamovateli a dalSim
fyzickym i pravnickym osobam (napf. koleglim, pomocnikim oznamovatele, osobdm oznamovateli
blizkym, pravnickym osobam, jejichZ spole¢nikem je oznamovatel atd.).

Oznamovatelim se zarucuje zachovani dlvérnosti, a to jak ohledné totoZnosti oznamovatele
a pfipadné dalsich dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni.
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Cl. 4 Vnitini oznamovaci systém

PtisluSnou osobou (dale jen ,,pfislusna osoba“) a jeji zastup (dale jen ,zastupce pfislusné osoby”) jsou
osoby povérené feditelem:

PFislusna osoba — Rastislav Ostriz

Zastupce pfisluiné osoby — Hana Cvandova

PFislusna osoba/Zastupce pfislusné osoby:

e pfijima a posuzuje dlvodnost oznameni ucinéného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému;

e navrhuje fediteli DUF opatteni k napravé nebo predejiti protiprdvnimu stavu v navaznosti na
podané oznameni,

e vede evidenci oznameni,

e zachovava micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své cinnosti,
atoi po jejim ukonceni,

e postupuje pfi vykonu své Cinnosti nestranné.

Prislusna osoba/Zastupce pfislusné osoby je opravnén:
e pozadovat soucinnost od zaméstnancl (poskytnuti vysvétleni, vydani listin nebo jinych
dulezitych véci nezbytnych pro posouzeni),
e vstupovat do kancelafi a dalSich prostor.

Oznameni lze pfislusné osobé/zastupci pfislusné osoby podat

ustné v budové Domova u fontany na adrese Libusina 1060, 535 01 Pfelouc v kancelari ¢. C109
u pfislusné osoby, eventuelné v kancelafi ¢. C104 u zastupce pfislusné osoby. O podaném
oznameni bude sepsan pisemny zdznam, pfipadné bude se souhlasem oznamovatele pofizen
zvukovy zdznam ozndmeni,

e pisemné na adresu Domov u fontany, LibuSina 1060, 535 01 Prelouc¢ s oznacenim obalky
,NEOTVIRAT — pouze do rukou pfisluiné osoby”, ptipadné vhozenim obalky do schranky
s oznacenim ,,\Whistleblowing” v prostoru bezbariérového vstupu,

o telefonicky na telefonnim Cisle 727 984 229 nebo 737 316 079. Telefonicky hovor bude se
souhlasem oznamovatele nahravan,

e elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@domovufontany.cz.

O prijeti oznameni bude oznamovatel ve lh(té do 7 dnli vyrozumén, ledazZe by vyslovné pozadal, Ze
vyrozumeén byt nechce nebo pokud by tim vysla najevo jeho totoZnost. O vysledku prosetfeni oznameni
a o planovanych ¢i prijatych opatfenich bude oznamovatel informovan do 30 dnd ode dne prijeti
oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné sloZitych lze tuto lhitu prodlouZit az o 30 dn(, nejvyse
vsak dvakrat. O prodlouzeni lhity a dlvodech pro jeji prodlouZeni je pfislusnd osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Dojde-li pfislusnd osoba k zavéru, Ze se
nejedna o ozndmeni ve smyslu zdkona, bezodkladné o tom vyrozumi oznamovatele.

€l.5 Evidence oznameni

O pftijatych ozndmenich se vede elektronicka evidence v nasledujicim rozsahu:
e datum pfijeti oznameni,
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e jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li
tyto Udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li jeji
totoznost zndma,

e datum ukonceni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich vysledek.

Evidence je vedena v programu Fusio. Pfistup do této evidence ma pouze pfislusna osoba/zastupce
pfislusné osoby. Evidence v systému Fusio bude pouze s fizenym pristupem pfislusné osoby/zastupce
pfislusné osoby.

PFijata ozndmeni v listinné podobé, zaznamy Ustnich ozndmeni a zvukové zaznamy i jejich prepisy jsou
uchovany v uzamykatelné skfini s pfistupem pouze pfislusné osoby/zastupce pfislusné osoby. Doba
jejich uchovani je 5 let.

Cl. 6 Zavéreéna ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 11. 2023.

Smérnice je v pisemné podobé ulozena u feditele a v elektronické podobé na spole¢ném serveru.
Smérnice je dale vyvé3ena na webu Domova a v listinné formé na oddélenich péce o klienta.

Vsichni vedouci pracovnici maji povinnost prokazatelné seznamit s touto smérnici vSechny své
podfizené pracovniky, kterych se dotyka. Zaméstnanci toto sezndmeni potvrdi v programu Cygnus —
zalozka Dokumenty.

Poruseni jednotlivych ustanoveni smérnice se povaZuje za poruSeni pracovni kdzné s moznosti
dlsledk( uvedenych v Zakoniku prace.

Pfelouc¢ dne 1. 11. 2023
Schvalil:
v.r.
Mgr. Martin Svefepa
feditel Domova u fontany
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